PHIẾU GHI NHẬN THÔNG TIN ĐỀ NGHỊ THAY ĐỔI, BỔ SUNG
A. THÔNG TIN CÔNG CHỨC, VIÊN CHỨC
1. Họ và tên khai sinh:……………………………………………………………………

2. Ngày tháng năm sinh:…………………………………Giới tính:…………………….

3. Chức vụ (chức danh) hiện tại:…………………………………………………………

4. Đơn vị công tác:….........................................................................................................

B. THÔNG TIN THAY ĐỔI
(Kê khai những thông tin thay đổi, bổ sung so với thông tin hiện có trên phần mềm)
Lưu ý: 
- Tất cả những thông tin bổ sung đề nghị cá nhân nộp lại 01 bản có dấu đỏ hoặc công chứng (nếu có);
-  Đề nghị tất cả công chức đánh máy, in và ký xác nhận rồi gửi lại cho cán bộ đầu mối của đơn vị, thủ trưởng đơn vị xác nhận và gửi về Vụ Tổ chức cán bộ để tổng hợp.

1. Thông tin cơ bản (là thông tin hiển thị trên màn hình Lý lịch)
	STT
	Thông tin hiện có trên phần mềm 
	Thông tin đề nghị sửa đổi 
(Ghi rõ nội dung sửa đổi)
	Thông tin bổ sung
(Ghi rõ nội dung bổ sung)

	1
	Ví dụ:
Ngày sinh:10/10/1960
	Ví dụ:

- Sửa  thành: 10/10/1964
	

	2
	Ngày vào đảng chính thức
	
	Ví dụ: 

Bổ sung ngày: 12/10/2014

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


2. Quá trình Đào tạo bồi dưỡng
	STT
	Thông tin hiện có 

trên phần mềm
	Thông tin sửa đổi 

(Ghi rõ nội dung sửa đổi)
	Thông tin bổ sung

(Ghi rõ nội dung bổ sung)

	1
	Ví dụ: 

Dòng thứ 2: Tên cơ sở đào tạo, bồi dưỡng: Đại học Luật Hà Nội
	Ví dụ:
- Sửa thành “Trung tâm” thành “Học viện chính trị”
	

	2
	Ví dụ: 
Dòng thứ 3: Nội dung đào tạo, bồi dưỡng; Trình độ, Từ ngày, Đến ngày
	
	Ví dụ:
-Bổ sung: 
Nội dung đào tạo: Lý luận chính trị, trình độ: sơ cấp, thời gian đào tạo: 2012-2014

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


3. Quá trình công tác

	STT
	Thông tin hiện có 

trên phần mềm
	Thông tin sửa đổi 

(Ghi rõ nội dung sửa đổi)
	Thông tin bổ sung

(Ghi rõ nội dung bổ sung)

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


4. Quá trình Đặc điểm lịch sử bản thân

	STT
	Thông tin hiện có 

trên phần mềm
	Thông tin sửa đổi 

(Ghi rõ nội dung sửa đổi)
	Thông tin bổ sung

(Ghi rõ nội dung bổ sung)

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


5. Quan hệ gia đình

	STT
	Thông tin hiện có 

trên phần mềm
	Thông tin sửa đổi 

(Ghi rõ nội dung sửa đổi)
	Thông tin bổ sung

(Ghi rõ nội dung bổ sung)

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


6. Quá trình Lương
	STT
	Thông tin hiện có 

trên phần mềm
	Thông tin sửa đổi 

(Ghi rõ nội dung sửa đổi)
	Thông tin bổ sung

(Ghi rõ nội dung bổ sung)

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


7. Phụ cấp

	STT
	Thông tin hiện có 

trên phần mềm
	Thông tin sửa đổi 

(Ghi rõ nội dung sửa đổi)
	Thông tin bổ sung

(Ghi rõ nội dung bổ sung)

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


8. Quá trình Tham gia tổ chức chính trị - xã hội, nghề nghiệp

	STT
	Thông tin hiện có 

trên phần mềm
	Thông tin sửa đổi 

(Ghi rõ nội dung sửa đổi)
	Thông tin bổ sung

(Ghi rõ nội dung bổ sung)

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


9. Đảng bộ, chi bộ sinh hoạt

	STT
	Thông tin hiện có 

trên phần mềm
	Thông tin sửa đổi 

(Ghi rõ nội dung sửa đổi)
	Thông tin bổ sung

(Ghi rõ nội dung bổ sung)

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


10. Quá trình Tham gia công tác trong nước với các Bộ, Ngành

	STT
	Thông tin hiện có 

trên phần mềm
	Thông tin sửa đổi 

(Ghi rõ nội dung sửa đổi)
	Thông tin bổ sung

(Ghi rõ nội dung bổ sung)

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


11. Quá trình công tác nước ngoài

	STT
	Thông tin hiện có 

trên phần mềm
	Thông tin sửa đổi 

(Ghi rõ nội dung sửa đổi)
	Thông tin bổ sung

(Ghi rõ nội dung bổ sung)

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


12. Khen thưởng

	STT
	Thông tin hiện có 

trên phần mềm
	Thông tin sửa đổi 

(Ghi rõ nội dung sửa đổi)
	Thông tin bổ sung

(Ghi rõ nội dung bổ sung)

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


13. Đánh giá, phân loại công chức hàng năm
	STT
	Thông tin hiện có 

trên phần mềm
	Thông tin sửa đổi 

(Ghi rõ nội dung sửa đổi)
	Thông tin bổ sung

(Ghi rõ nội dung bổ sung)

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


14. Tài liệu bổ sung

	STT
	Thông tin hiện có 

trên phần mềm
	Thông tin sửa đổi 

(Ghi rõ nội dung sửa đổi)
	Thông tin bổ sung

(Ghi rõ nội dung bổ sung)

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


15. Những vấn đề khác cần bổ sung
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

	……., ngày…… tháng….. năm…….

NGƯỜI ĐIỀN THÔNG TIN
(Ký tên, ghi rõ họ tên)
	……., ngày…… tháng….. năm…….

THỦ TRƯỞNG ĐƠN VỊ 
(Ký tên, Đóng dấu)


